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Projekt pn. Kregjemy+Rozwijamy+Ozywiamy+Stymulujemy+Nakreslamy+Odmieniamy=KROSNO" realizowany w ramach
Programu Rozwdj Lokalny, wspitfinansowany w 85% ze érodkdw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 oraz w 15%

z budietu panstwa,

.- Wspdlnie dziatamy na rzecz Europy zielonej, konkurencyjnej i sprzyjajgcej integracji spoleczne)™

Biuro Wystaw Artystycznych
J8-400 Krasno
ul. Waojciecha Roberta Fortiusa 4
tel. 13 43 261 &7
NIP 684-10-47-374 REGON 000975831
(pieczatka zamawiajacego)
............................................
(znak sprawy)

Zalacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zi netto,
w Biurze Wystaw Artystycznych w Krosnie

Krosno, 21 wrzesnia 2023 1.

Biuro Wystaw Artystycznych
ul. Portiusa 4
38-400 Krosno
(nazwa/adres oferenta
lub wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych
0 wartosci nie przekraczajacej 130 000 zlotych (§ 4 ust. 1 pkt 2 Regulaminu stanowiacego
zalgcznik do Zarzadzenia Nr 02/2021 Dyrektora Biura Wystaw Artystycznych w Kroénie
z dnia 4 stycznia 2021 r.) Do zamdéwienia nie stosuje sie ustawy z dnia 11wrzesnia 2019 r.

Prawo zamoéwien publicznych.

1. Biuro Wystaw Artystycznych w Krosnie zaprasza do zlozenia oferty na: Przeprowadzenie
kampanii promocyjnej w ramach przedsigwziecia ,,.Sami o Sobie” — Centrum Aktywnosci
Mlodziezy realizowanego w ramach projektu "Kreujemy+Rozwijamy+Ozywiamy+
Stymulujemy+Nakreslamy+Odmieniamy=KROSNO".

2. Termin realizacji zamdéwienia:



3. Przedmiot zamdwienia:

Uroczyste otwarcie miejsca i zainaugurowanie dzialalnosci w Centrum Aktywnosci
Miodziezy, w tym:

* zaprojektowanie zaproszen (we wspélpracy z Zamawiajacym), format A3,
gramatura min. 250, obustronnie zadrukowane, kolorowe, nielaminowane w
liczbie 100 sztuk

* wydruk zaproszen i dostarczenie ich Zamawiajacemu (najpézniej do dnia 4
paZzdziernika)

* wydarzenie otwarcia tlumaczone na jezyk mi gowy — symultaniczne, czas — 2
godziny zegarowe

* wydarzenie otwarcia tlumaczone na jezyki obce — ustne, konsekutywne,
stacjonarne — jezyk angielski i ukrainski, czas — 2 godziny zegarowe

* nocleg dla gosci — 10 os6b, bez wyzywienia, 1 nocleg, pokoje typu standard,
dwuosobowe (z dwoma osobnymi lozkami), nocleg z 10 na 11 pazdziernika

* catering — zimna plyta (min. 2 stone i min. 2 stodkie przekaski), kawa, herbata;
sok, woda, dla 50 oséb, przywiezienie pod wskazany adres, wystawienie plus
obstuga, czas trwania ok 1,5 godziny zegarowej.

4. Dodatkowe warunki zamowienia:

1) Wykonawca posiada minimalne wymagane doswiadczenie umozliwiajace realizacje
zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci — tj. wykonal nalezycie w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a Jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2 (stownie: dwie) ushugi, z ktérych
kazda swoim zakresem obejmowala ustuge zblizong charakterem do przedmiotu
zapytania, czyli organizacja wydarzenia otwarcia miejsca/instytucji, konferencji itp.
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony w przypadku przedlozenia przez Wykonawce
do oferty Zalacznika nr 2 Doswiadczenie wykonawcy. Potwierdzeniem do$wiadczenia
moga by¢ np. kopie protokoléw odbioru, referencje, inne.

2) Warunki platnosci
Faktura bedzie wystawione na podstawie protokoléw odbioru bez zastrzezen. Platnosé
zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze w terminie do 14 dni od daty dorgczenia do siedziby Zamawiajacego przez
Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury/rachunku.

3) Wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Do porozumiewania sie z Wykonawea w sprawach zwiazanych z niniejszym
post¢powaniem upowazniona jest osoba: Barbara Jurkowska tel, 13 432 61 87, e-mail:
galeriaf@bwakrosno.pl.

4) Sposéb przygotowania oferty
a) Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na zalaczonym druku ..OFERTA".



b) Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniong.

¢) Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:
— oferta zostala zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu,
— oferta nie jest sporzadzona w jezyku polskim na zalagczonym druku ,,OFERTA”.

5. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy bedzie ocenial tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajacy
dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o nastgpujace kryteria:

1) cena — 80 %

W kryterium ,,cena” zostanie zastosowany wzor:
P = [Cmin: C] x 80

gdzie:

P — liczba punktow

Chmin — cena najnizsza

C — cena badana

2) doswiadczenie — 20%

Kryterium to zostanie ocenione na podstawie informacji przedstawionych przez
oferenta w Formularzu zgloszeniowym. Ocena punktowa w ramach tego kryterium
zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Dn
D bty 100 x 20%

gdzie:

Dn - oznacza sumaryczng liczbe punktéw przyznanych rozpatrywanej ofercie
w Kryterium jakosciowym,

Do — oznacza maksymalna liczbe punktow mozliwa do zdobycia przez kandydatow,

D - liczbg punktow przyznanych badanej ofercie.

Punkty w tym Kryterium zostana przyznane w skali punktowej od 0 do 20 na podstawie
analizy tresci zawartych w zalaczniku nr 2 do oferty. Pod uwage beda brane nastepujace
elementy:

Doswiadezenie umozliwiajace realizacje zamoOwienia na odpowiednim poziomie
jakosei — tj. Wykonawca wykonal nalezycie w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym
okresie, co najmniej 2 (slownie: dwie) ushugi, z ktorych karda swoim zakresem
obejmowata ustuge zblizong charakterem do przedmiotu zapytania, czyli organizacja
wydarzenia otwarcia miejsca/instytucji, konferencji itp.

Ocena bedzie dokonywana w nastepujacy sposob:

a) 2 ushugi - 0 pkt.



b) Kazda kolejna ustuga 5 pkt — maksymalnie do 20 pkt.

Koficowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do dwéch miegjsc po
przecinku,

6. Termin i forma zloZenia oferty:

1)

&)

3)

4)

3)

Oferty nalezy sklada¢ osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego
w siedzibie Zamawiajacego:

Biuro Wystaw Artystycznych
ul. Portiusa 4
38-400 Krosno

w zamknietej kopercie opisanej:

»Oferta na wykonanie uslugi uroczystego otwarcia miejsca i zainaugurowanie
dzialalnoséci w Centrum Aktywnos$ci Mlodziezy w ramach przedsigwzigcia ,.Sami o
Sobie” - Centrum Aktywnosci Miodziezy realizowanego
w ramach projektu "Kreujemy+Rozwijamy+Ozywiamy+Stymulujemy+Nakreslamy+
Odmieniamy=KROSNO",

z dopiskiem ,.Nie otwieraé przed 27.09.2023 r., do godz. 12:00” .

w terminie do dnia do dnia 27.09.2023 r., do godz. 11:00

W przypadku nieprawidlowego zaadresowania lub zamkniecia koperty Zamawiajacy
nie bierze odpowiedzialnosci za zle skierowanie przesylki i jej nieterminowe
dostarczenie jak i przedterminowe otwarcie.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego:
Biuro Wystaw Artystycznych

ul. Portiusa 4

38-400 Krosno

w dniu 27.09.2023 r. 0 godz. 12:00, II pietro, sala audiowizualna.
Otwarcie ofert jest jawne.

Protokol wraz z zalacznikami tj.: oferty, opinie, oéwiadczenia wnioski i inne dokumenty
skladane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa jest jawny. Zamawiajgcy
przesle Wykonawey protokot z sesji otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.
Zamawiajacy niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknigciu postgpowania bez
dokonania wyboru, powiadamia Wykonawcow o jego wyniku albo o zamknigciu
postepowania bez dokonania wyboru,

Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonaweow o wyborze oferty
najkorzystniejsze).



6)

/)

8)

9)

Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwlocznie Wykonawce,
ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie okreslonym
w pkt. 1 Wykonawca nie zawrze umowy, Zamawiajacy moze zawrzet umowe
z Wykonawca, ktorego oferta byla nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, Ze nie
uptynal termin zwiazania oferta.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) zadania szczegélowych informacji i wyjasnien od Wykonawcow po otrzymaniu

ofert,

b) wylgcznej interpretacji zapisow zawartych w zapytaniu ofertowym,

¢) uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
Szczegblowych informacji w zakresie realizacji zamoéwienia udzieli: Barbara
Jurkowska tel.: 13 43 261 87, e-mail: galeriai@bwakrosno.pl
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$é uniewaznienia postgpowania lub odstapienia od
zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny oraz negocjacji ceny
z wykonawcg wylonionym w procedurze zaméwienia.

7. Klauzula informacyjna dotyczaca art. 13 RODO w zakresie danych osobowych

L)

2)

3)

Klauzula informacyjna dotyczy danych osobowych:
- wykonawey (bedacego osoba fizyczna, bedacego osobg fizyczng prowadzaca
dzialalnos¢ gospodarcza),
- pelnomocnika wykonawey (osoby fizycznej),
- 0s6b, ktore w swojej ofercie wykonawca przedklada celem wykazania spelniania
warunkow udzialu w postgpowaniu, braku podstaw do wykluczenia z postepowania czy
potwierdzenia wymogéw Zamawiajacego dotyczacych wykonania przedmiotu
zamoOwienia.
Wypelniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 rozporzadzenia PEiR
(UE) nr 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016 . Nr 119, s. 1, z pozn. zm.) — dalej RODO,
informujemy, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Biuro Wystaw Artystycznych
ul. Portiusa 4, 38-400 Krosno
Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Biurze Wystaw Artystycznych:
Piotr Wilusz, galeria@bwakrosno.pl
tel.: 13 43 261 87
Moze Pan/Pani kontaktowaé si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub
Z wyznaczonym u Administratora Inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
galeria@bwakrosno.pl.
Podstawy i cele przetwarzania danych:

a) Dane osobowe wykonawcy, ktory jest osobg fizyczng: Pani/Pana dane osobowe



beda przetwarzane w zwiazku z wykonaniem umowy, a takze podjecia czynnosci
niezbednych przed jej zawarciem (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), w zwigzku
z obowiazkiem prawnym ciazacym na administratorze wynikajacym z przepisow
prawa, a takze ustawy o dostepie do informacji publicznej, w zwiazku
z obowigzkiem ujawniania danych Wykonawcy w zakresie stanowiacym
informacje publiczng (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODOQO). Dane moga by¢ takze
przetwarzane w celu ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami
na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO).

b) Dane osob dzialajacych w imieniu Wykonawcy, w tym wskazanych w umowie
z Wykonawca: Pani/a dane osobowe beda przetwarzane w zwiazku z realizacja
postanowien zawarte) umowy, a takze ewentualnego dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

4) Pani/a dane moga by¢ udostepniane podmiotom i osobom upowaznionym do tego na
podstawie przepisow prawa, w tym podmiotom uprawnionym do uzyskania informacji
publicznej. Moga zostaé¢ takre udostepnione podmiotom realizujagcym czynnosci
niezbedne do zrealizowania wskazanych celow przetwarzania (kancelaria prawna).

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres trwania umowy, a nastepnie
przez okres 5 kolejnych lat kalendarzowych ze wzgledu na przepisy o rachunkowosci.
W przypadku roszczen dane bedg przetwarzane do czasu ich przedawnienia.

6) Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani
Zmiang postanowien umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokolu oraz jego
zalacznikow. Przysluguje Panifu takZe prawo do Zadania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie
W sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania sig przez
Administratora z obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.

7) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

8) Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia oraz realizacji umowy.

8. Zalaczniki:
Zalacznik Nr 1 - OFERTA
Zalacznik Nr 2 - Doswiadczenie wykonawcy
Zalacznik Nr 3 - Oswiadczenie UA

Zalacznik Nr 4 — Wzor umowy



] {data i podpis)
Dyrektor Biura Wystaw Artystycznych

w Krosnie



